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У К Р А Ї Н А

П р и л у ц ь к а   м і с ь к а   р а д а 

Ч е р н і г і в с ь к о ї    о б л а с т і

В И К О Н А В Ч И Й    К О М І Т Е Т

ПРОЕКТ  Р І Ш Е Н Н Я

	
	
	м. Прилуки
	№
	


Про затвердження норм витрат на 
копіювання або друк документів, що 

надаються за запитом на інформацію 

до Прилуцької міської ради та виконавчого

комітету Прилуцької міської ради   

Відповідно до статті 40 Закону України „ Про місцеве самоврядування в Україні ”, Закону України  „ Про доступ до публічної інформації ”, постанови Кабінету Міністрів України від 13 липня 2011 року №740 «Про затвердження граничних норм витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію» із змінами, внесеними постановою Кабінету Міністрів України  від 15 січня 2020 року №4 «Про внесення змін до граничних норм витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію», розглянувши службову записку начальника відділу бухгалтерського обліку та звітності – головного бухгалтера міської ради ЯЦЕНКО І.М., виконавчий комітет міської ради

ВИРІШИВ:


1.
Затвердити норми витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, який надійшов до Прилуцької міської ради та виконавчого комітету Прилуцької міської ради, у разі, якщо задоволення запиту на інформацію передбачає виготовлення копій документів обсягом більше 10 сторінок (додається).

2.
Затвердити форму Рахунку для здійснення оплати витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію (додається).

2.1
Відшкодування запитувачами інформації фактичних витрат на копіювання або друк документів відповідно до Норми витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію до Прилуцької міської ради та виконавчого комітету Прилуцької міської ради, здійснюється відповідно до затвердженого Рахунку.
3.
Затвердити форму Заявки на оформлення рахунка для здійснення оплати витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом  на інформацію (додається). 
3.1. 
Загальному відділу Прилуцької міської ради у разі здійснення копіювання або друку документів, обсягом більш як 10 сторінок, подавати до відділу бухгалтерського обліку та звітності Прилуцької міської ради затверджену Заявку на оформлення рахунка для здійснення оплати витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію.

4. 
Відділу бухгалтерського обліку та звітності  Прилуцької міської ради після отримання Заявки протягом одного робочого дня виписувати Рахунок для здійснення оплати витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію.

5.
Рішення виконавчого комітету міської ради від 24 вересня  2013 року  № 448 „ Про відшкодування витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію ” вважати таким, що втратило чинність.

Міський голова







О.М. ПОПЕНКО
ЗАТВЕРДЖЕНО







Рішення виконавчого комітету








____________2021 року №  
Норми

витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію до Прилуцької міської ради та виконавчого комітету Прилуцької міської ради

	Послуга, що надається

	Норми витрат

	Копіювання або друк копій документів формату А4 та меншого розміру (у тому числі двосторонній друк)


	0,1 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки

	Копіювання або друк копій документів формату А3 та більшого розміру (у тому числі двосторонній друк)


	0,2 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки

	Копіювання або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо (у тому числі двосторонній друк)


	0,3 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки

	Виготовлення цифрових копій документів шляхом сканування, фотокопій, тощо


	0,1 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки



Примітка: розмір прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки встановлюється на дату копіювання та друку документів. 

ЗАТВЕРДЖЕНО







Рішення виконавчого комітету








______________2021 року №  

Надавач послуг: Прилуцька міська рада
Реєстраційний рахунок _____________________
МФО банку _______________________________
Код за ЄДРПОУ ___________________________
Платник: _________________________________
     _______________________________________
 

РАХУНОК № ___________
від «____» ______________ 20___ року
для здійснення оплати витрат на копіювання
або друк документів, що надаються за запитом на інформацію
(Форма)
	Найменування послуг
	Кількість аркушів, од.
	Вартість виготовлення одного аркуша, грн.
	Ціна
без ПДВ, грн.
	Сума, грн.

	Копіювання або друк копій документів формату А4 та меншого розміру (у тому числі двосторонній друк)


	 
	 
	 
	

	Копіювання або друк копій документів формату А3 та більшого розміру (у тому числі двосторонній друк)


	 
	 
	 
	

	Копіювання або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо (у тому числі двосторонній друк)


	 
	 
	 
	

	Виготовлення цифрових копій документів шляхом сканування, фотокопій, тощо


	
	
	
	

	Разом
	 
	 
	 
	


____________________________________________________________________
(назва документа)
___________________________________________________________________
 

 

Усього до сплати ___________________________________________________
(сума прописом)
_____________________________________ грн.. ___________________ коп.
Виконавець:
	___________________
(посада)
	 
	___________
(підпис)
	 
	
_____________________

(П. І. Б.)


 

Примітка. Відшкодування запитувачами інформації фактичних витрат на копіювання або друк документів здійснюється у разі потреби у виготовленні більш як 10 сторінок запитуваних документів, починаючи з 11 сторінки.
ЗАТВЕРДЖЕНО







Рішення виконавчого комітету








_____________2021 року №  
ЗАЯВКА № ______
від «____» ______________ 20___ року
на оформлення  рахунка для здійснення оплати
витрат на копіювання або друк документів,
що надаються за запитом на інформацію
____________________________________________________________________
(назва документа)
(Форма) 

	Прізвище та ініціали запитувача - фізичної особи, найменування запитувача - юридичної особи або об’єднання громадян, що не має статусу юридичної особи
	 


 
	Послуга, що надається

	Кількість сторінок

	Копіювання або друк копій документів формату А4 та меншого розміру (у тому числі двосторонній друк)


	

	Копіювання або друк копій документів формату А3 та більшого розміру (у тому числі двосторонній друк)


	

	Копіювання або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо (у тому числі двосторонній друк)


	

	Виготовлення цифрових копій документів шляхом сканування, фотокопій, тощо


	


(За відсутності даних ставиться прочерк)
Виконавець:
	___________________ 
(посада)
	 
	____________ 
(підпис)
	 
	________________ 
(П. І. Б.)


